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一、寫作能力 

寫作題目：試以「給_______（南區的一個地方）的一封信」為題，描寫你在

社區中所觀察到的生活情態和城市面貌，並就你的體會，抒發個人感受。 

 

文體元素及手法 ➢ 景物描寫（定點描寫、步移法、多感官描寫、細節描寫、動態描寫、

靜態描寫等） 

➢ 人物描寫（肖像描寫、動作描寫、言語描寫、心理描寫、間接描寫

等） 

➢ 記敍（如順敍、倒敍、插敍、散敍等） 

➢ 抒情（直接抒情、間接抒情） 

➢ 修辭手法（比喻） 

品德情意 ➢ 對社區的關懷顧念 

➢ 對社會的承擔 

 

❖ 試想想，你在這個社區中…… 

1. 觀察到甚麼「社區特色」？（例如：人物、店舖、街道、建築物、歷史背景……） 

2. 留意到人們的「生活情態」如何？（例如：有哪些人？他們的生活有何特色？） 

3. 看見怎樣的「生活面貌」？（例如：哪些人事？哪些景物？） 

4. 發現了怎樣的「社區風景」？ 

 

❖ 你讀過的地景文學，作家以怎樣的角度觀察南區？ 

1. 留意到哪些人事、景物？ 

2. 如何理解南區的歷史文化？ 

3. 因着各種觀察而生出怎樣的感受？ 

 

觀察

•社區環境（景物描
寫、場景描寫）

•生活面貌（人物描
寫）

•……

發現

•地區特色

•歷史背景

•……

體會、反思

•生活模式

•生活態度

•社會與時代

•……
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寫作工作紙：試紀錄你透過 VR 教件看見的場景和細節（人物與景物）。 

 

❖ 試想想…… 

1. 你留意到哪些地標？又有留意到哪些較突出的細節？（例如景色、人物活動、景物等） 

2. 這些細節反映出南區哪些特色？ 

3. 這些細節與你在文本所讀到的有甚麼異同？ 

階段 街道 ／ 地標 場景（環境） 細節（人物、景物） 
地景 

特色 

起步     

路途     

路途     

終點     

 



4 

 

六、實用文：邀請信 

邀請信是由機構、團體、公司、學校等單位或個人舉辦某些活動時，發予目標單位成員前

來參加的邀請性質信件。邀請信內一般會包括是次活動的性質、活動的內容、發出邀請、祈請

回覆及落款等。 

❖ 格式 

 

 

受文者 首行頂格寫上受文者的稱謂（職銜+姓名+知照語）。 

正文 

一般先說明發出邀請信的目的，例如邀請對方擔任活動嘉賓，簡單介紹活動

目的、舉辦日期、時間和地點等資料。然後說明對方為合適人選的原因，繼

而作出邀請。文末應再次表達期盼，希望對方接受邀請，註明聯絡方法並請

求回覆。如函附資料，也可在文末寫明。 

祝頌語 

空兩格寫上「敬祝」，另起一行頂格寫上祝福話語。祝福話語方面，對長輩

可以用「尊安」、「福安」；對師長或文教界可以用「道安」、「教安」；

對一般平輩可以用「大安」、「台安」；對掌握實權者可以用「鈞安」。若

 

 

20 × 20 

稱 謂 ：                          

 

                             正 文  

 

     敬 祝  

祝 福 語  

                                               機 構 職 銜  

                                                      署 名 謹 啟  

日 期  
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用「安」類祝頌語，前面動詞用「候」或「請」，如「即候台安」與「恭請

鈞安」。 

發文者 
右下方寫上發文者所屬機構、職銜和姓名，署名後加上「啟」或「謹啟」等

啟告語。 

日期 寫上完整的年、月、日。 

❖ 寫作重點 

邀請信是為了邀請他人出席己方的場合，因此內文務須簡潔及有條理，並將活動的性質、

舉行日期、時間、地點，以及要求對方屆時所需做的事情清楚列明，才能令被邀者一目瞭然。 

 

❖ 注意事項 

（1）同學在寫作邀請信時，須闡述邀請的原因和目的，並清楚交代相關資料，例如：邀請對

方擔任比賽評判，需要仔細交代比賽舉行的日期、時間和地點，比賽形式及評分準則等重要事

項。必要時，更可附上地圖指示最便捷的交通路線。 

 

（2）邀請信的行文須莊重得體，更應視乎雙方關係和邀請對象的身分而使用相應的措辭，態

度講求誠懇殷切。 

 

（3）邀請信通常會給予邀請對象足夠的時間考慮是否答允請求，並會在信的最後部分留下聯

絡方法，以便對方早日回覆。 

 

❖ 範文示例 

你是香城南區中學中文學會主席張一心，學會將於下月舉辦「南區文化歷史講座」。試寫

信邀請著名作家馮允行博士擔任主講嘉賓。 

馮博士大鑒： 

 

  南區一直與香城的文化歷史密不可分，不少近代的重要作家也曾

在南區留下足跡。為讓本校同學加深對南區與香城文化歷史的關係，本

會將於二月二十八日下午一時三十分，於本校禮堂舉行「南區文化歷史

講座」。 

 

閣下一直對香城近代作家有深入研究，更致力推動文學教育，曾舉

辦多場有關香城作家的講座、研討會，在承傳香城文化上不遺餘力。盼

① 受文者（職銜+姓

氏+稱謂） 

 

② 正文（活動目的、日

期、時間、地點） 

 

 

③ 正文（邀請原因） 

 

④ 主禮嘉賓的工作 
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能邀請閣下擔任是次講座的主講嘉賓，向同學講解南區與香城文化歷

史的關係。如獲賜教，師生定必獲益良多。 

 

  隨函附上活動資料。希望閣下答允出席，專此候覆。 

 

 敬請 

尊安 

香城南區中學中文學會主席 

張一心謹啟 

 

二零二零年一月三日 

 

 

⑤ 再次表達期盼，希

望對方接受邀請，

請求回覆。 

 

 

⑥ 下款（所屬機構＋

職銜＋姓名＋啟告

語） 

 

❖ 實用文練習 

假設你是語文中學中文學會會長陳一心，中文學會打算籌辦南區文學散步，藉此讓會員認

識南區的地景文學，並推動文學創作。試撰寫一封書信，邀請著名本地作家李允行擔任導賞員。

信中須簡述是次活動目的及詳情，並介紹導賞員的角色，以及從嘉賓的背景及成就説明邀請原

因。（字數不得少於 300，標點符號計算在內。） 

 

 

資料一：中文學會會議紀錄（節錄） 

 

商討事項：南區文學散步 

 

1. 活動詳情： 

◼ 日期：2020 年 6 月 10 日 

◼ 集合時間：早上 9 時 

◼ 集合地點：港鐵金鐘站 

◼ 解散時間：下午 3 時 

◼ 解散地點：港鐵堅尼地城站 

◼ 費用：全免（請同學自備車資） 

 

2. 導賞員：邀請著名本地作家李允行 
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資料二：李允行個人簡介 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

資料三：南區文學徑路線 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     李允行，長於南區，熱愛寫作、藝術及電影，畢業於香城

大學中文系。曾任香城文化博物館的文化推廣總監。其散文作品

《南區印象》紀錄個人成長與南區變遷，更為香城書節推薦書目。 

許地山墓

蔡元培墓

淺水灣酒店原址

蕭紅墓舊址

聖士提反書院
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